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Spis procedur

®

PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI I MEODZIEZY
ZAGROZONEJ UZALEZNIENIEM I DEMORALIZACJA

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, Ze uczen pali papierosy, uzywa
alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, badZ przejawia inne zachowania $wiadczace o
demoralizacji.
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (pracownik szkoty) podejrzewa, ze
na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw
psychoaktywnych.
Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen znajduje sie pod wplywem
alkoholu lub innych srodkéw psychoaktywnych podczas wycieczki.
Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia palenia tytoniu lub papieroséw
elektrycznych przez ucznia na terenie szkoty.
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajaca wygladem narkotyk.
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy
sobie niebezpieczne narzedzia, przedmioty lub substancje przypominajgca narkotyk.

Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze.

PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA PRZEMOCY, KRADZIEZY
I NISZCZENIA MIENIA

Procedura postepowania w przypadku agresji stownej ucznia.

. Procedura postepowania nauczyciela, w przypadku wystgpienia sytuacji przemocowej

miedzy uczniami.
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10. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej pracownika szkoty.

11. Procedura postepowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu komoérkowego
oraz innych no$nikéw dzwieku i obrazu w czasie zaje¢ lekcyjnych.

12. Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy.

13. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia préby samobodjcze;j.

14. Procedura postepowania szkoty w sytuacji krzywdzenia dziecka w rodzinie.

15. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy na terenie szkoty.

16. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia niszczenia mienia szkolnego przez
ucznia.

PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIESPEENIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO,

ZWALNIANIA I ODBIERANIA UCZNIA ZE SZKOLY ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA
TERENU SZKOLY PRZEZ UCZNIA PODCZAS ZAJEC SZKOLNYCH

17. Procedura postepowania dotyczgca nierealizowania obowigzku szkolnego.
18. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoty.

19. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci z zaje¢ szkolnych

obowiazkowych, dodatkowych oraz Swietlicowych.

20. Procedura zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecnosci i spdZnien.
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PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI I MEODZIEZY ZAGROZONE] UZALEZNIENIEM
I DEMORALIZACJA

1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, Ze uczen pali papierosy, uzywa
alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, badZz przejawia inne zachowania $wiadczace
o demoralizagji.
1 Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy, sporzadza notatke z uzyskanych
informagji.
2. Wychowawca informuje o tym fakcie dyrektora szkoty i wspdlnie planuja odpowiednie dziatania
wobec ucznia.
3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im uzyskanag
informacje. Wspdlnie z dyrektorem szkoly przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci.
4. W przypadku potwierdzenia informagji, zobowigzuja ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej wychowawca moze zaproponowal rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placéwki i udziatu w odpowiednich dla niego zajeciach.
5. Jezeli rodzice odmawiaja wspdlpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, anadal ~ z wiarygodnych Zrédet
naplywajq informagdje o przejawach demoralizagji ich dziecka, wychowawca w porozumieniu z dyrektorem
szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.
6. Podobnie w sytuacji, gdy szkola wykorzystala wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatéw, wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia sad rodzinny
lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetengiji tych instytugji.
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2. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje
sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw psychoaktywnych.

1 Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczeristwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego Zycie ani zdrowie, pozostawiajac go pod
opieka osoby dorostej (wychowawcy, innego nauczyciela lub pracownika szkoty).

2. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i dyrektora szkoly,
sporzadza notatke shuzbowa.

3. O zdarzeniu powinni takze zosta¢ poinformowani rodzice, a wychowawca (lub inny nauczyciel)
wrazie koniecznosd wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia oraz ewentualnego
udzielenia pomocy medyczne;.

4. W przypadku niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami (opiekunami prawnymi), uczen
pozostaje pod opieka wychowawcy lub innego nauczyciela do momentu zgloszenia sie rodzicow (prawnych
opiekunéw).

5. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka do momentu korica
pracy szkoly ( j. po godzinie 16:00) dyrektor szkoly zawiadamia policje.

6. Gdy rodzic (opiekun prawny) odméwi odebrania dziecka lub przybedzie do szkoly w stanie
nietrzeZwym, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placéwki shuzby zdrowia lub do przekazania
go do dyspozydji funkcjonariuszom poligji, decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i
w porozumieniu z dyrektorem szkoly.

7. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia, ktéry jest pod
wplywem alkoholu lub innych $rodkéw psychoaktywnych, odmawia przyjscia do szkoty lub gdy uczen jest
agresywny, badZ swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia lub zagraza Zyciu albo zdrowiu innych
0sob.

8. W kazdym przypadku, gdy uczenn znajduje sie pod wplywem alkoholu lub innych $rodkéw
psychoaktywnych na terenie szkoty, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie policje i Sad Rodzinny.

9. Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke z ustalen.
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3. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu
lub innych $rodkéw psychoaktywnych podczas wycieczki.

1 Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczniow - bedacych uczestnikami wycieczki, ale ze wzgledu
na bezpieczenistwo pozostawia go pod opieka osoby dorostej.

2. W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywaja lekarza w celu ewentualnego
udzielania pomocy medyczne;.

3. Kierownik wycieczki powiadamia telefonicznie dyrektora szkoty i rodzicéw (prawnych opiekunéw)
ucznia o zaistniatej sytuacji.

4. Jezeli uczen jest agresywny, badZ swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu
lub zdrowiu innych os6b, kierownik wycieczki wzywa policje.

5. Rodzice (opiekunowie) sg zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na wiasny
koszt najszybciej jak to mozliwe.

6. Gdy rodzic ( prawny opiekun) odmoéwi odebrania dziecka, lub przybedzie po dziecko w stanie
nietrzezZwym o przewiezieniu ucznia do placowki stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia, w porozumieniu
z kierownikiem wycieczki.

7. Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowej.

8. W przypadku braku kontaktu z rodzicem bezzwlocznie powiadamia si€ policje.

4. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia palenia tytoniu lub papieroséw elektrycznych
przez ucznia na terenie szkoty.

1 Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot papierosdw i informuje o zdarzeniu wychowawce klasy lub
dyrektora szkoly.

2. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia i odnotowuje ten
fakt w dzienniku elektronicznym.

3. W przypadku odmowy oddania przez ucznia papierosow, wychowawca natychmiast wzywa
rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia do szkoty.
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4. Wychowawca wspélnie z pedagogiem lub psychologiem szkolnym przeprowadza rozmowe
Z uczniem i jego rodzicami wskazujac na konsekwengje takiego dziatania ucznia.

5. W przypadku powtarzajacych sie powyzszych sytuacji wychowawca stosuje katalog kar
przewidzianych w Statucie szkoty.

5. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk.

1. Nauczyciel, zachowujac Srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe
w zakresie dzialan pedagogicznych), ustali¢ do kogo nalezy znaleziona substancja.

2. Powiadamia o0 zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3. Po przyjezdzie polici nauczyciel niezwlocznie przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczong
substandje i informacje dotyczace szczeg6téw zdarzenia.

4. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke sluzbowa.

6. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie
niebezpieczne narzedzia, przedmioty lub substancje przypominajacg narkotyk.

1 Nauczyciel zada od ucznia przekazania mu niebezpiecznego przedmiotu lub substangji oraz
pokazania w obecnosci innej osoby dorostej zawartosci torby szkolne, kieszeni wiasnej odziezy i podejmuje
dziatania zmierzajace do ich zabezpieczenia.

2. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia
- jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

3. Nauczyciel o zdarzeniu natychmiast powiadamia wychowawce i dyrektora szkoly, kt6rzy informuja
rodzicéw (opiekundéw) ucznia, wzywaja ich do szkoly i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddajg przedmiot
1 sporzadzaja notatke stuzbowa.

4. W przypadku, gdy uczenn odmawia przekazania niebezpiecznego przedmiotu lub substangji,
wychowawca wzywa natychmiast rodzicow (opiekunéw) do szkoly, a jesli jest to niemozliwe- wzywa policje.
5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja psychoaktywna,
wychowawca lub dyrektor szkoly wzywa poligie i rodzicow (opiekunéw) ucznia.
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7. Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze.

1

b)

o)

d)

e

Wychowawca po pojawieniu sie trudnosci wychowawczych z uczniem przeprowadza ponowna,
wnikliwg diagnoze sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

W stosunku do ucznia sprawiajacego problemy wychowawcze, wychowawca podejmuje
nastepujace dziatania zmierzajace do eliminagji trudnosci i rozwigzania jego probleméw szkolnych
ucznia:

dokonuje diagnozy probleméw wychowawczych i emocjonalnych ucznia oraz planuje tok
postepowania z wychowankiem,

informuje rodzicow (prawnych opiekunéw) dziecka o istniejacych trudnosciach i zapoznaje ich
z dziataniami jakie zostang podjete w szkole w stosunku do ucznia jednocze$nie zobowigzujac
rodzicéw do rzetelnej wspbtpracy,

w przypadku utrzymujacych sie trudnosd z uczniem, nauczyciel inicjuje spotkania z czlonkami
zespolu wychowawczego 1 zespotu nauczycieli uczacych w danej klasie celem uzyskania pomocy
i wspardia w przezwyciezaniu probleméw wychowawczych,

PO przeanalizowaniu sytuacji wychowawca moze zasugerowal przeprowadzenie badan
psychologicznych, rzetelnie informujac rodzica 0 znaczeniu opinii w dalszej edukagji ucznia,

na spotkaniu Rady Pedagogicznej, wychowawca szczegétowo zapoznaje grono nauczycielskie z
zaistniatym problem, przedstawia dotychczasowe dziatania oraz stan faktyczny na dany dzier. Rada
Pedagogiczna wspdlnie ustala dalszy tok postepowania z uczniem.

W stosunku do ucznia, ktérego postepowanie nie ulega poprawie mimo podjetych dziatar dyrektor
szkoty zawiadamia Sad Rodzinny (wniosek o wglad w sytuacje rodzinng dziecka).

W przypadku gdy Sad Rodzinny zastosowat Srodek zaradczy wobec ucznia w postaci nadzoru
kuratorskiego o zachowaniu ucznia na biezaco informowany jest kurator.
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PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA PRZEMOCY, KRADZIEZY
I NISZCZENIA MIENIA

8. Procedura postepowania w przypadku agresji stownej ucznia.
1 Nauczyciel bedacy $wiadkiem agresji stownej zobowiazany jest do natychmiastowej, stanowczej
reakdji stownej na zaistnialg sytuacje:

a) reaguje stownie na zachowanie ucznia i powstrzymuje dalszg agresje stowna,

b) wyjasnia z uczniem zaistniatg sytuacje,

¢) zglasza fakt do wychowawcy,

d) notuje zaistniate wydarzenie w dzienniku elektronicznym.
2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem (lub uczniami) biorgcymi udziat w zachowaniu
agresywnym, celem ustalenia przyczyn zdarzenia.
3 Wychowawca informuje sprawcoéw agresji stownej o konsekwencjach takiego zachowania oraz
powiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji.
4. W przypadku powtarzajacych sie aktow agresji stownej lub pojawiajacego sie nasilenia przejawow
agresji stownej u ucznia wychowawca lub dyrektor szkoly przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci
rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia oraz pedagoga szkolnego lub psychologa. Zobowigzuje rodzicéw
do podjecia odpowiednich dziatari wychowawczych.
5. W przypadku agres;ji stownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikéw szkoty, dyrektor
szkoty zobowigzany jest do podjecia dziatari zgodnie z procedurg postepowania w przypadku naruszenia
godnosd pracownika szkoly.

9. Procedura postepowania nauczyciela, w przypadku wystagpienia sytuacji przemocowej miedzy
uczniami.

1 Nauczyciel stownie i stanowczo reaguje na zaistnialg sytuacje, doprowadza do przerwania
incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawce od ofiary.

2. W razie potrzeby jest zobowigzany do udzielenia uczniom pierwszej pomocy przedmedycznej .

3. Nauczyciel zglasza przypadek agresji wychowawcom uczniéw, ktérych ta sytuagja dotyczy
dyrektorowi szkoty, dokonuje wpisu w dzienniku elektronicznym.
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4. Wychowawcy i dyrektor szkoly rozmawiajg z ofiarg i sprawca (oddzielnie) oraz ewentualnymi
$wiadkami, w celu wyjasnienia sytuacji.

5. Wychowawca informuje rodzicéw (prawnych opiekunéw) uczniéw o zdarzeniu, poucza rodzicow
ofiary o mozliwosci Zlozenia zawiadomienia na poligji.

6. Biorac pod uwage rodzaj przewinienia wychowawca klasy stosuje kary przewidziane w Statucie
szkoly.

7. Jezeli doszto do naruszenia godnosci ucznia, jego nietykalnosci cielesnej lub zachodzi podejrzenie
popelienia czynu karalnego, wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoly informuje policje lub/i
Sad Rodzinny.

10. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej pracownika szkoty.

1 W przypadku naruszenia godnosci osobistej nauczyciel lub inny pracownik informuje dyrektora
szkoly i sporzadza notatke opisujaca zdarzenie.

2. Wychowawca ustala przebieg zajscia i $wiadkéw zdarzenia, przeprowadza z nimi rozmowe w
obecnosci pedagoga szkolnego lub psychologa.

3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia, informuje o zdarzeniu
1 dalszym postepowaniu wobec ucznia.

4. Zawiadomienie policji odbywa sie na wniosek poszkodowanego pracownika szkoty (naticzyciel,
podczas lub w zwigzku z pelnieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta z ochrony przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreSlonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny)
5. W sytuadji wyjatkowej (zagrozenia Zycia, nieobecnosci dyrektora) nauczyciel/pracownik szkoty
zawiadamia niezwlocznie o zdarzeniu policje.

11. Procedura postepowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu komérkowego oraz
innych nos$nikéw dZzwieku i obrazu w czasie zajec¢ lekcyjnych.

1 Uczniom zabrania sie korzystania z telefonéw komoérkowych w czasie zaje¢ edukacyjnych,
uroczystosci szkolnych i innych zaje¢ wynikajacych z ceremoniatu szkoly oraz na przerwach
miedzylekcyjnych. Wyjatek stanowia zajecia/lekdje na ktérych nauczyciel zezwolit na korzystanie z telefonu
komoérkowego w celu realizacji zajeC.
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2. Na terenie szkoly telefon komérkowy ucznia powinien by¢ wyciszony i schowany w plecaku.

3. Uczniom zabrania sie korzystania z telefonéw komérkowych bez zgody nauczyciela - opiekuna
w czasie imprez okolicznoSciowych poza terenem szkoly, jeZeli reprezentuje szkote.

4. Uczniom zabrania sie korzysta¢ ze sprzetu elektronicznego zapisujacego i odtwarzajacego obraz
i dzwiek podczas zaje¢ edukacyjnych, podczas przerw, w toalecie, w szatniach szkolnych, szatniach wf,
stotéwee szkolnej, $wietlicy i innych pomieszczeniach szkoty.

5. Po stwierdzeniu naruszeniu zasad przez ucznia nauczyciel nakazuje wylaczenie aparatu
i skasowanie nagranych tresci.

6. Wychowawca klasy wycigga konsekwencgje w stosunku do ucznia, ktéry wielokrotnie narusza
zasady korzystania z telefonu w szkole zgodnie ze Statutem szkoly.

7. Wwyjatkowych przypadkach, w czasie trwania lekdji, rodzic (opiekun prawny) moze skontaktowacé
sie z uczniem dzwonigc do sekretariatu szkoty.

8. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za kradziez i uszkodzenie telefonéw komorkowych i innych
urzadzen elektronicznych bedacych wiasnoscia ucznia, z ktérych korzysta on na terenie szkoty.

12. Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy.
1 W  przypadku  ujawnienia  cyberprzemocy  wychowawca ~we — wspllpracy  z
pedagogiem/psychologiem szkolnym ustala okolicznosci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposoby
rozpowszechniania, sprawce, $wiadkow zdarzenia) i zabezpiecza dowody.
2. Powiadamia o cyberprzemocy rodzicéw uczniéw w tg sytuacje zaangazowanych oraz dyrektora
szkoly.
3 Wychowawrca analizuje zdarzenie i podejmuje stosowne dziatania:

a) przerwanie akty cybeprzemocy poprzez zawiadomienie administratora serwisu w celu usuniecia

materiatu,

b) poinformowanie rodzicéw uczniéw zaangazowanych w tg sytuacije,

¢) powiadomienie policji o cyberprzemocy,

d) udzelenie wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspotpracy z jego rodzicami

e) wyciagniecie konsekwendji wobec sprawcy cyberprzemocy.
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4. Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadza notatke stuzbowa i monitoruje sytuacje ucznia -
ofiary przemocy.

5. Wychowawca wdraza odpowiednie dziatania profilaktyczne w Klasie, w ktérej wystapito zjawisko
cyberprzemocy przy pomocy pedagoga/psychologa szkolnego.

6. Psycholog szkolny obejmuje pomoca psychologiczng ofiary cyberprzemocy i ich rodzicéw.

13. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia proby samobdjcze;j.

1 Nauczyciel ub pracownik szkoty bedacy $wiadkiem proby samobdjczej na terenie szkoty, jest
zobowigzany do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi, wezwania pogotowia
ratunkowego, poinformowania dyrektora szkoty oraz zabezpieczenia miejsca zdarzenia.

2. Nauczyciel szkoty zapewnia dziecku bezpieczeristwo, poprzez stalg obecnos¢ osoby doroslej oraz
izolacje ucznia od grupy réwiesnicze;j.

3. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (opiekunéw) ucznia, policje oraz organ prowadzacy szkole.
4. Wychowawca lub dyrektor szkoly przekazuje ucznia stuzbom ratunkowym informujac o tym
rodzicoéw (prawnych opiekunéw) dziecka.

5. Dalsze postepowanie szkoty uzaleznione jest od ustali¢ ze stuzbami medycznymi, psychologiem
szkolnym oraz rodzicami ucznia.

6. Uczen jest objety stala pomoca psychologiczna na terenie szkoty.

7. Zespdt Klasowy, z ktérego pochodzi uczen jest objety wsparciem pedagogiczno-psychologicznym na
terenie szkoty.

14. Procedura postepowania szkoty w sytuacji krzywdzenia dziecka w rodzinie.

1 Nauczyciel, ktéry podejrzewa, Ze uczen jest ofiara przemocy domowej informuje o tym fakcie
wychowawcg, a ten dyrektora szkoty.

2. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoly, w obecnosci psychologa szkolnego
w zaleznoéci od sytuacji, przeprowadza rozmowe z dzieckiem, prosi pielegniarke szkolng o pomoc w
dokonaniu wywiadu lub podejmuje inne przewidziane prawem czynnoSci zmierzajace do rozpoznania
sprawy.
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3 Jezeli po rozmowie z dzieckiem podejrzenia sie potwierdzaja lub istnieje uzasadniona obawa, ze
dziecko jest ofiara przemocy, dyrektor szkoty wspdlnie z pedagogiem szkolnym zaklada rodzinie Niebieska
Karte, informuje o przemocy poligie i Sad Rodzinny. W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich
podejrzeniach niezwtocznie powiadamia kuratora rodziny.

4. Dyrektor szkoly wspélnie z wychowawca w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego
przeprowadza rozmowe z rodzicami (opiekunami prawnymi) dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania
przemocy wobec dziecka 1 niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postepowania,
zatozeniu Niebieskiej Karty i wskazuje formy pomocy.

5. Wychowawca sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktorg podpisuja rowniez rodzice
(opiekunowie prawni) dziecka.

6. Wychowawca i pedagog lub psycholog szkolny na biezaco monitoruja sytuacje rodzinng ucznia,
udzielajg mu wsparcie.

15. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy na terenie szkoty.

1 Nauczyciel po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym
i Swiadkami rozmowe w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dzialania zmierzajace do ustalenia sprawcy kradziezy i zwrotu skradzionego
mienia poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy. W celu ustalenia
przebiegu nauczyciel zwraca sie¢ do dyrektora o umozliwienie przegladu monitoringu wizyjnego
dzialajgcego na terenie szkoty.

3. Nauczyciel, ktéry podjgt wstepng interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu wychowawcy
Klasy poszkodowanego i sprawcy, sporzadza notatke w dzienniku elektronicznym.

4. Wychowawra , jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja wyjasnianie okolicznosci zdarzenia,
przeprowadzajg rozmowy z poszkodowanym, sprawca (jezeli udato sie go ustali¢), swiadkami.

5. Wychowawca wspélnie z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe ze sprawca zdarzenia (jezeli
udalo sie jego ustali€) oraz jego rodzicami (opiekunami prawnymi). Rozmowa obejmuje informacje o
ustalonych okolicznosciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia, sposobu
ukarania sprawcy.
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6. Wychowawca wspdlnie z dyrektorem szkoly przeprowadzaja rozmowe w obecnoéci pedagoga lub

psychologa szkolnego z poszkodowanym i jego rodzicami (opiekunami prawnymi) przekazujac ustalenia
podjete podczas spotkania ze sprawca i jego rodzicami (opiekunami prawnymi).

7. W uzasadnionym przypadku wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty podejmujg decyzje

0 zawiadomieniu poligji. O tym fakcie informuje rodzicéw (prawnych opiekunéw) poszkodowanego i

Sprawcy.

16. Procedura postepowania w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego przez

ucznia.

1 Nauczyciel lub inny pracownik szkoly bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje majaca
na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcdw, a nastepnie powiadamia wychowawce ucznia.

2. W przypadku nieznanego sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala podstawowe
okolicznosci zdarzenia, a nastepnie informuje dyrektora szkoty lub wychowawce klasy.

3 Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci dyrektor szkoly przeprowadza rozmowe
dyscyplinujaca ze sprawcg zdarzenia, ustala sposob jego ukarania.

4. Wychowawrca informuje 0 zdarzeniu rodzicéw (opiekunéw prawnych) sprawcy i przekazuje sprawe

dyrektorowi szkoty , ktéry ustala sposéb i termin naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody dyrektor szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIESPEENIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO,
ZWALNIANIA I ODBIERANIA UCZNIA ZE SZKOLY ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA
TERENU SZKOLY PRZEZ UCZNIA PODCZAS ZAJEC SZKOLNYCH

17. Procedura postepowania dotyczaca nierealizowania obowigzku szkolnego.

1 Przez niespelienie obowigzku szkolnego nalezy rozumie¢ nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca
na co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

2. Wychowawca Klasy i nauczyciele zobowigzani sa do systematycznej kontroli obecnosci ucznia na
zajeciach lekcyjnych.

3. Po stwierdzeniu faktu 5-dniowej nieobecnosci ucznia, wychowawca zobowigzany jest do ustalenia
powodu nieobecnosci i w przypadku nieuzasadnionej absendji poinformowania pedagoga szkolnego.
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4. Wychowawca powinien nawigza¢ kontakt z rodzicami, wyjasni¢ przyczyny nieobecnosci
i przypomnie¢ o konsekwencjach prawnych wynikajacych z dalszej nieuzasadnionej nieobecnosci dziecka
w szkole. PowyzZsze czynnoSci wychowawca powinien odnotowaé w dzienniku elektronicznym.

5. W przypadku, gdy fakt nieusprawiedliwionych nieobecno$ci w szkole sie powtarza pedagog szkolny
wraz z wychowawca analizuja sytuacje ucznia i podejmuja dziatania w celu poprawy sytuadji (rozpoznanie
sytuagji ucznia, rozmowy z uczniem i jego rodzicami, udzielenie wsparcia w pokonywaniu trudnosci
szkolnych).

6. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu telefonicznego lub rodzic dwukrotnie nie stawit sie na uméwione
z wychowawcg spotkanie, zostaje wyslane pisemne zawiadomienie o absencji ucznia (listem poleconym
przez sekretariat szkoty) z proSba o kontakt rodzica ze szkola.

7. W przypadku dalszego unikania kontaktu ze strony rodzicow (opiekunéw prawnych) pedagog
szkolny w porozumieniu z dyrektorem powiadamia Sad Rodzinny o nierealizowaniu obowigzku szkolnego

przez ucznia.

18. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoty.
1 Dziecko wwieku do lat siedmiu odbierane jest ze szkoty przez rodzicéw (opiekunéw prawnych) lub
inne upowaznione na pismie osoby.
2. Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani srodkéw odurzajacych.
3 W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun prawny) zglosit sie po dziecko w stanie wskazujacym
na nietrzezwo$¢, nalezy:
a) niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce Klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,
b) nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscic teren szkoly,
¢) wezwal do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,
d) jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzi¢ odmawia opuszczenia szkoly
i Zada wydania dziecka, twierdzac, Ze nie jest pod wptywem alkoholu, nalezy wezwaé policje.
Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.
5. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty nalezy:
a) niezwlocznie skontaktowac sie telefonicznie z rodzicami (opiekunami prawnymi),
b) zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow lub innego rozwigzania problenmu,
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C) powyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosc kontaktu z rodzicami nalezy zawiadomi¢ policje,
d) nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.
6. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.

19. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci z zaje¢ szkolnych obowigzkowych,

dodatkowych oraz Swietlicowych.

1. Jesli wiadza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom, kazde z nich moze odebra¢ dziecko bez zgody
drugiego.

2. Jesli wiadza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom pozostajacym w konflikcie ze sobg co do zakresu
jej sprawowania, to sposob odbioru dziecka okreSla postanowienie sadu.

3. Sprzeciw jednego rodzica wobec odbierania dziecka przez drugiego rodzica musi by¢ poswiadczony

orzeczeniem sgdowym.

4. Gdy jedno z rodzicow ma ograniczong wiadze rodzicielska, powinna by¢ ona wykonywana zgodnie

Z orzeczeniem sadu.

5. Rodzice majg obowiazek niezwitocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, w formie pisemnej, o sadowych
ograniczeniach i innych ustaleniach zwigzanych z wykonywaniem wtadzy rodzicielskiej oraz wszelkich
zmianach w sytuagji rodzinnej dziecka istotnych dla odbioru dziecka ze szkoly.

6. Do ukonczenia si6dmego roku zycia dziecko nie moze wraca¢ samodzielnie ze szkoly.

7. Rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest do punktualnego odbioru dziecka z zaje¢, w tym zaje¢

Swietlicowych, zgodnie z godzinami zaje¢ szkolnych obowigzkowych, dodatkowych i $wietlicowych.

W sytuacjach sporadycznych rodzic jest zobowigzany powiadomi¢ telefonicznie wychowawce Iub

nauczyciela prowadzacego zajecia o spdznieniu.

8. Drzieci sa odbierane ze $wietlicy szkolnej osobiscie przez rodzicow/ prawnych opiekunéw lub przez

osoby upowaznione i zgloszone pisemnie wychowawcom $wietlic, innym osobom dziecko nie zostanie

wydane.

9. Nie dopuszcza si¢ ustnego, telefonicznego oraz elektronicznego (e-mail) informowania

wychowawcow Swietlicy o zmianach dotyczacych sposobu odbioru dziecka ze $wietlicy lub jego

samodzielnego wyjscia.
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10. W przypadku nieodebrania dziecka do zakoriczenia zaje¢ i braku kontaktu ze strony rodzicéw
(opiekunéw prawnych), wychowawca kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami (opiekunami prawnymi).
11. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi) wychowawca powiadamia
polije.

12. Trzykrotne nie odebranie dziecka z zaje¢ po ich zakoriczeniu skutkuje pisemnym wezwaniem na
rozmowe do dyrektora szkoty.

13. Nie wydaje sie dziecka rodzicom (opiekunom prawnym) lub osobom upowaznionym do odbioru,
jezeli sa w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub srodkéw odurzajacych. Wyrchowawca powiadamia
dyrektora szkoly. Dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela do czasu powiadomienia innych cztonkéw
rodziny o zaistnialym fakcie. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka przez inng osobe
upowazniong do odbioru, wychowawca wzywa policje.

20. Procedura zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecnosci i spdZznien.

1 Kazda nieobecnos$¢ ucznia na zajeciach szkolnych oraz kazde spdznienie usprawiedliwia rodzic
(opiekun prawny) pisemnie lub poprzez dziennik elektroniczny lub podczas kontaktu osobistego.

2. Usprawiedliwienia przekazywane sg wychowawcy nie pdzniej niz 7 dni od przyjscia ucznia do
szkoty po okresie nieobecnosci. Usprawiedliwienie spdznienia powinno nastgpi¢ najpdzniej nastepnego
dnia.

3 W przypadku gdy uczen nie przyniesie usprawiedliwienia w terminie lub rodzic nie usprawiedliwi
osobiscie lub poprzez dziennik elektroniczny nieobecne godziny pozostaja nieusprawiedliwione.

4. Nauczyciel zwalnia ucznia z lekcji wychowanie fizycznego, jezeli rodzic (opiekun prawny) skieruje
do wychowawcy prosbe przez dziennik elektroniczny o zwolnienie z lekgji wychowania fizycznego.
Wychowawca Kklasy powiadamia nauczyciela wychowania fizycznego o zwolnieniu ucznia.
W innym przypadku uczen przebywa w miejscu, w ktérym odbywaja sie zajecia.

5. W przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia nauczyciel odnotowuje ten fakt
w dzienniku oraz niezwlocznie informuje o tym rodzica (opiekuna prawnego) telefonicznie.

6. Gdy rodzic (opiekun prawny) chce z uzasadnionych powodéw zabra¢ dziecko ze szkoty w czasie
zaje¢ edukacyjnych, zglasza ten fakt poprzez dziennik elektroniczny wychowawcy, ten za$ nauczycielowi
uczacemu w danym czasie w Klasie i odbiera osobiScie ucznia z sali lekcyjne;j.
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7. Niedopuszczalne jest zwolnienia ucznia na telefoniczng prosbe rodzica (prawnego opiekuna)..
8. W przypadku zlego samopoczucia dziecka lub innych okolicznosci wychowawca lub nauczyciel
prowadzacy zajecia informuje telefonicznie rodzica o zaistniatej sytuagii. Jezeli rodzic nie moze odebraé
dziecka osobiscie, wskazuje osobe, ktéra to uczyni. Wskazana przez rodzicéw osoba musi przy odbiorze

okazac sie dowodem tozsamosci.



